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ANLEITUNG REGISTRIERUNGSLINK FUR APP VERSENDEN

1. TOOL ,,ATENAS Verwaltung“ 6ffnen

Unter BASIC -WEB/APP:

Atenas Verwaltung

2. Filtereinstellungen (blaue geschriebene Kriterien sind Pflichtfelder):

- £} Mitarbeiter E Kostenstelle
|Strategisches Geschaftsfeld - Email-Adresse |J'-\Ile -

Aktiv |Nur Aktive - Registriert | -

Suche 7] Atenas X -
| | |

3. Gewinschten Mitarbeiter suchen. Sollte keine Email-Adresse hinterlegt
sein, kann man diese hier erganzen.

AR 1 At E e i ——— N R e e -

4. Folgende Berechtigungen mussen beim Mitarbeiter hinterlegt sein. In der
Regel sind die Berechtigungen automatisch gesetzt, jedoch immer
kontrollieren:

Berechtigungen
Dienstplan | Kalender g Abwesenheitsantrage | Stechuhr s  Kommunikation Signatur §f Zeitkonteniibersicht

Unter dem Punkt Kalender das blaue Plus 6ffnen, hier muss auch der Haken bei Plan
anzeigen“ gesetzt sein:

Kalender = | Plan anzeigen (1)
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Unter Punkt STECHUHR miussen folgende Berechtigungen gesetzt sein:
2 NFC PFLICHT

2 OHNE STANDORTFREIGABE

2 WEB-STECHEN ERLAUBEN

Stechuhr == | QR-Code Pflicht (1) | NFC Pfiicht (1) | Ohne Standortfreigabe (1) | Zeiten nachtragen (1) | Web-Stechen erlauben (1) Homeoffice erlauben (1) Kst. Wechseln erlauben (1) Kommen ab Uhrzeit (1)

a a a a

Unter Punkt SIGNATUR sind folgende Haken zu setzen:

-
|

Signatur = Chne Bio-Authentifizierung (1) Web-Signieren erlauben (1)

L]

Bitte die Einstellungen IMMER kontrollieren.

5. Beim gewinschten Mitarbeiter den Registrierungslink verschicken:

Atenas
Code FCOVW RV  RL Registriert
@] Ej‘ ) nicht registriert
[# E-Mail bearbeiten — O >
g; Registrierung Atenas (registrierung.atenas@hgcat) o mehrere Empfanger durch ; trennen
An | I | e Eigene E-Mail-Adresse ibernehmen
Cc | | & Ansprechpartner...

Bec | |

Betreff |ngc ATENAS nxt Registrierung

Anhinge

E-Mail Nachricht
Hallo Julia,

anbei der Registrierungslink fir die Atenas App:

https: /fsecure -atenasnxt.hoc. atfregister?
id=JTdCITIybWFuZGFudEl

Die Atenas kann im i0S App Store, Google Play Store oder Huawei allery unter "ATEMAS nxt by hac” gefunden und heruntergeladen werden.

Hier findest du niitzliche Tnfos 2ur App hitps: /hgcwebwi atlassian, neticp ) IraaRfay

Thr hgc Team

[« Senden 3 Abbrechen
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6. STATUS:

Folgende Status gibt es im Registrierungsprozess:

Q

Q

nicht registriert - hier wurde noch kein Link versendet
Registrierung verschickt Link ist versendet und 48 Stunden giiltig, Link kann
jederzeit geléscht werden, und neu versendet werden.

registriert und unbestatigt MA hat bereits Link angeklickt und ein Passwort
vergeben, hier fehlt noch die DSGVO Bestatigung in der App oder die Bestatigung des
zweiten Emails. In diesem Status bitte den Link nicht mehr I6schen und neu
versenden.

registriert und bestatigt MA hat die Registrierung erfolgreich abgeschlossen.




