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ANLEITUNG REGISTRIERUNGSLINK FÜR APP VERSENDEN 

 

1. TOOL „ATENAS Verwaltung“ öffnen 
 

Unter BASIC -WEB/APP:  

 

 

 

 

2. Filtereinstellungen (blaue geschriebene Kriterien sind Pflichtfelder): 
 

3. Gewünschten Mitarbeiter suchen. Sollte keine Email-Adresse hinterlegt 

sein, kann man diese hier ergänzen.  

 
 

4. Folgende Berechtigungen müssen beim Mitarbeiter hinterlegt sein. In der 

Regel sind die Berechtigungen automatisch gesetzt, jedoch immer 

kontrollieren: 

 

Unter dem Punkt Kalender das blaue Plus öffnen, hier muss auch der Haken bei Plan 

anzeigen“ gesetzt sein: 
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Unter Punkt STECHUHR müssen folgende Berechtigungen gesetzt sein: 

 NFC PFLICHT 

 OHNE STANDORTFREIGABE 

 WEB-STECHEN ERLAUBEN 

 

 

Unter Punkt SIGNATUR sind folgende Haken zu setzen: 

 

 

 

 

Bitte die Einstellungen IMMER kontrollieren. 

5. Beim gewünschten Mitarbeiter den Registrierungslink verschicken: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  hgc - Hotellerie & Gastronomie Consulting GmbH | Hausergasse 15 | AT-9500 Villach 

+43 4242 59020 | villach@hgc.at | www.hgc.at | ATU50286202 

 

 S. 3 

 

6. STATUS: 

Folgende Status gibt es im Registrierungsprozess: 

   -  hier wurde noch kein Link versendet 

 

   Link ist versendet und 48 Stunden gültig, Link kann 

jederzeit gelöscht werden, und neu versendet werden. 

 

     MA hat bereits Link angeklickt und ein Passwort 

vergeben, hier fehlt noch die DSGVO Bestätigung in der App oder die Bestätigung des 

zweiten Emails. In diesem Status bitte den Link nicht mehr löschen und neu 

versenden. 

 

   MA hat die Registrierung erfolgreich abgeschlossen. 


